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A tot el personal
Avis numero 3-4/ 25

Assumpte:

Convocatoriade concurs-oposicio per ala cobertura d’1 plaga de Consultor/a Especialista
en Contractacié Publica dels Serveis de Suport a la Contractacié Publica, amb categoria
professional tecnic agregat I, per a la Direccio d’Assessoria Juridica i Bon Govern.

La missié principal del lloc de treball és assumir, sota la dependéncia del/la seu/va Prefectura i
davant la resta de I'Organitzacid, I'd0ptima direccié técnica, coordinacid i supervisid de la
implantacié de les politiques, plans i programes en relacié a la contractacié publica de TMB,
assessorant, coordinant i gestionant transversalment a les arees i serveis en la preparacio de
contractes publics, programant i supervisant, en el seu cas, la tasca dels/ de les col-laboradors/es
tecnics/ques del Servei (resolent les incidéncies i consultes que es produeixin entre les diferents
Arees i Serveis; garantint la plena, eficient i eficag consecucio dels objectius i tasques que en
cada moment li vagin encomanant). Dins el Servei, treballara en equip i de forma coordinada amb
els altres responsables d’unitat i equip de suport.

Les principals funcions d’aquest lloc, entre d’altres, sén les seguents:

e Realitzar la direccié técnica de I'analisi del context, necessitats/expectatives de les parts
interessades, la identificacio i 'avaluacié de requisits davant les diferents casuistiques de
contractacié promogudes per les Arees i Serveis assignades, avaluant i interpretant les
necessitats dels clients interns; definir el procediment de contractacié que correspongui i
vetllar per la correcta adequacio de les especificacions o plec de condicions particulars
necessaris per promoure les licitacions que corresponguin i que millor s'adaptin a les
necessitats de TMB. Sense caracter restrictiu, aquesta tasca incloura:

o Canalitzar, assessorar i participar en I'execucié de les peticions de procediments
de licitacié que se’n derivin de les necessitats de compra nascudes en el si de les
Arees i Serveis assignades, mantenint contacte directe amb el personal que forma
part dels mateixos.

o Resoldre i assessorar consultes al respecte derivades de la interlocucié amb les
Arees i Serveis assignades.

o En els plecs de les contractacions, vetllar que pel correcte compliment de les
directrius de I'empresa i la normativa legal implantada (*PRL, *RGPD,...) i dels
estandards i procediments de Qualitat, Medi ambient i Gesti6 de Riscos,
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assegurant al minim els riscos, incompliments i sancions de cara a les auditories
(internes i externes) i inspeccions programades en I'aplicacié en el plecs.

e Supervisio dels procediments de licitaci6 complets necessaris per al compliment de la
legislaci6 en materia de contractacidé publica. Sense caracter restrictiu aquesta tasca
incloura:

o ldentificar les oportunitats de millora i I'establiment, supervisié i control d’objectius
i plans d’accio del sistema de contractacié publica de TMB.

o Analitzar el cicle de vida dels processos. Dissenyar, establir i organitzar els
processos de les diferents tipologies de licitacions per assolir la maxima eficiencia.
Realitzar 'assessorament técnic de les arees de TMB per la seva implantacié.

o Dirigir, coordinar i supervisar tecnicament la identificacié de necessitats formatives
en matéria de contractacié publica. Realitzar el seguiment i control de la seva
implantacié. Executar accions formatives concretes.

o Assessoramenti, en el seu cas, participacio i gestié en I'elaboracio i seguiment de
la totalitat de la documentacio exigida per la normativa en vigor previ a l'inici dels
contractes licitats (informes justificatius, acords d'inici, plecs, autoritzacions
previes, etc.)

o Atenci6é a aquelles consultes realitzades pels possibles licitadors que no puguin
ser contestades directament pel gestor de la licitacié: rebre, atendre i canalitzar
les consultes i aclariments generats pels interessats que hagin accedit als Plecs
de Condicions de cada licitacié. Controlar les preguntes efectuades pels licitadors
a la plataforma enviant a I'area respectiva sol-licitant d’altres la pregunta per tal de
respondre i fer 'aclariment. Respondre i fer I'aclariment en els termes establerts
al plec de condicions.

o Realitzaci6 de les actes en aquelles licitacions amb procés negociador.

e Emissié dels informes interns previs necessaris i respostes davant de qualsevol recurs o
reclamacié (recursos especials, administratius, etc.) derivats dels expedients de
contractacié de TMB.

o Proposar les modificacions i adaptacions dels plecs davant de possibles canvis normatius
o doctrinals, d’acord amb les necessitats detectades préviament de les Arees i Serveis
promotors de les licitacions.

e Promoure i, en el seu cas, preparar el contingut de les diferents formacions a impatrtir als
diferents publics identificats de les Arees i Serveis promotors de licitacions.

e Facilitar la cohesio i el desenvolupament del seu equip de col-laboradors. Potenciar el
treball en equip amb I'equip técnic. Generar sinérgies entre els diversos col-laboradors/es
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assignats al Servei. Orientar, canalitzar i supervisar les tasques dels col-laboradors/es del
Servei, per assignar-les i gestionar- les d’acord amb la normativa vigent; formant als
col-laboradors/es en els sistemes i procediments de treball a desenvolupar.

e Realitzar qualsevol altra tasca/assumir qualsevol altra responsabilitat, derivada dels
procediments de PRL (Prevenci6 de Riscos Laborals), i Qualitat i Medi Ambient que hi
pugui haver en cada moment degudament aprovats i publicats en el llibre de procediments
de TMB, i vinculats a cada lloc/carrec ocupat.

e Realitzar qualsevol altra tasca que pugui indicar la seva Direccid, que sigui necessaria
pel servei a prestar, i que estigui contemplada dins de les tasques susceptibles a realitzar
per qualsevol llicenciat-grau universitari-Enginyer Superior, en el seu exercici ple, lliure i
complert de la professid; aixi com qualsevol altra tasca que estigui contemplada dins de
les tasques susceptibles a realitzar per qualsevol Cap de col-laboradors/es (professionals
qualificats i d’alta qualificacié inclds), en 'ambit equivalent de I'exercici de la professié en
empreses externes del sector; assumint les responsabilitats legals que puguin existir i es
puguin establir en 'ordenament juridic en cada moment.

Condicions ofertes:
e Categoria professional: técnic agregat I.
e Horari: euro
e Jornada: complerta

La vacant que s’ofereix té caracter temporal i/o indefinit, sens perjudici de I'eventual
reconeixement de les condicions laborals individuals prévies i I'evolucié de la contractacio fixa a
cadascuna de les empreses en base a la LGPE.

Condicions de participacio:

1. Ser empleat/da de Ferrocarril Metropolita de Barcelona, SA, Transports de Barcelona,
S.A o Projectes i Serveis de la Mobilitat, S.A. amb contractacié indefinida o que haver
estat seleccionat/da en algun procés on es recollis explicitament 'opcié a contractacio
indefinida. En tot cas, tant per a la cobertura de vacants estructurals i/o necessitats
temporals, es respectara i s’aplicara la legislacié vigent en matéria de contractacié.

2. Disposar de la titulacié oficial, finalitzada i homologada, de llicenciatura/grau
universitari en qualsevol de les especialitats de la branca de ciéncies socials i
juridiques, preferiblement en Dret.
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3. Disposar d’experiéncia professional acreditada, tant interna com externa a TMB, de
més de 3 anys en llocs de menor responsabilitat dins 'ambit técnic/operatiu propi al
lloc de treball convocat (ambit relacionat amb la contractacié publica) i/o més de 2
anys en un llocs de similar responsabilitat (exercint funcions de responsable d'unitat),
dins d’un altre ambit técnic/operatiu al del lloc de treball convocat.

4. Disposar de coneixement dels processos i procediments administratius interns (TMB),
aixi com externs, relacionats amb la contractaci6 publica.

5. Disposar de coneixements de normativa i legislacié vigent vinculada a I'ambit de la
contractacio publica.

6. Disposar d’'un domini avancat en les eines ofimatiques del paquet Office (Word, Excel,
Power Point, SharePoint, etc.), aixi com coneixements en SAP i en la resta de
sistemes corporatius similars i equivalents que hi pugui haver en cada moment.

7. Es valorara disposar de formacio i/o altres titulacions (master/postgrau) vinculades a
la contractacié publica.

Caracteristiques personals:

Entre les capacitats, habilitats i competéncies personals que ha de tenir la persona
seleccionada, han de trobar-se les seguents:

e Eficacia personal: iniciativa i autonomia, flexibilitat, orientacié als resultats, organitzacié
del propi temps i autodesenvolupament.

e Interpersonals: orientacié al client, treball en equip i comunicacio.

e Gestio d’idees i informacid: pensament analitic, creativitat i innovacio i coneixement de
I'organitzacio.

o Gestid de recursos: gestio de projectes, gestié de conflictes, planificacid i organitzacio i
presa de decisions.

e Lideratge: impacte i influencia, desenvolupament i formacio de col-laboradors i
motivacié i reconeixement.

Fases del procés de concurs:

El procés de seleccié constara de les segiients fases, que es podrien compactar per necessitats
del procés:
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1.

2.

3.

Anadlisi de candidatures. S’avaluara si les persones candidates reuneixen les
condicions minimes necessaries que exigeix la cobertura del lloc, mitjancant I'analisi
de candidatures vers els requisits exigits.

Avaluacio aptitudinal i de coneixements teodric-practics. Realitzacié de proves de
personalitat i/o proves psicotécniques i de coneixements teoric-practics, segons
temari descrit al final d’aquest avis. Per superar aquesta fase sera necessari obtenir
una puntuacioé mitjana (igual o superior) del 50%, sempre i quan s’hagi obtingut una
puntuacié minima del 40% en cadascun dels blocs (psicotécnic i/o tedric-practic).

Avaluacio actitudinal i competencial. Les persones candidates que superin la fase
anterior realitzaran proves actitudinals per avaluar el seu grau d’ajust al lloc
(assessment center i/o entrevista personal). Per superar aquesta fase sera necessari
obtenir un minim del 50% de la maxima puntuacié possible en les diferents
competéncies avaluades. Sera escollida la persona amb la major puntuacio.

Presentaci6 de candidatures:

Les persones interessades hauran d’enviar el seu curriculum vitae actualitzat, amb la referéncia
num. 10026 clicant AQUI.

El termini de recepcié de candidatures sera fins al proper dia 22 de gener de 2025, inclos.

Al CV hauran de constar les seglients dades:

Nom i numero d’empleat/da

Categoria, centre i horari de treball

Teléfons de contacte

Correu electronic de contacte

Estudis (amb dates)

Experiéncia laboral detallada, fora i dins de TMB (amb dates)

Per atendre les consultes sobre aquest avis podeu contactar amb Patricia Edipo, de la Unitat de
Seleccio, Practiques i Onboarding, a través del correu electronic pedipo@tmb.cat.
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Informacioé sobre el tractament de les dades: FMB/TB/PSM tractaran les dades del personal que
presenti la seva candidatura per tal de gestionar el procés de promocio interna. Aixi mateix,
s’informa que, de conformitat amb |la normativa de transparéncia i accés a la informacié publica
(art. 21.2 Decret 8/2021) les dades poden ser difoses a través del Portal de la Transparéncia de
TMB. Pot exercir els drets d’accés, rectificacio, supressio, limitacié, oposicid i a no ser objecte de
decisions individuals automatitzades a través de I'enviament de la corresponent sol-licitud al
compte dpd@tmb.cat. Per a més informacio sobre I'activitat de tractament, pot accedir al seguient
enllag: https://www.tmb.cat/ca/registre-activitats-tractament-dades-personals.

Proves avaluatives:

Les persones acceptades en el procés selectiu seran convocades a les proves mitjangant correu
electronic (personal i/o corporatiu) una vegada finalitzi el periode de recepci6 de sol-licituds.

Aixi mateix, s’adjunta el calendari previst de les proves que figura a continuacié del temari.

El resultat d’aquest concurs-oposicio, es publicara a la intranet de TMB mitjancant avis amb el
nom de la persona seleccionada, amb fins informatius i en aplicacio de la normativa vigent.

La plaga sera adjudicada a la persona que presenti el major grau d’ajust al perfil del lloc, passant
a exercir provisionalment les noves funcions durant un periode de prova de 6 mesos de
desenvolupament efectiu de les funcions principals. Si aquesta prova fos favorable, sera
confirmada en el carrec. En cas contrari, tornara a la seva categoria professional i/o nivell de
classificaci6 i lloc de treball de procedéncia.

El que es fa public per a general coneixement i als efectes oportuns.

El Director de I'Assessoria Juridica i Bon La Directora de la Direcci6é d’Organitzacio i
Govern Persones

Barcelona, 10 de gener de 2025
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TEMARI PROVA TEORICA-PRACTICA CONSULTOR/A ESPECIALISTA EN
CONTRACTACIO PUBLICA

Bloc 1 — Prova teorica:

1. Estructura de I'Organitzacio:

a. Coneixements de l'estructura organitzativa i funcional de TMB: societats,
centres, magatzems, diposits, etc.

b. Normes vigents respecte als processos administratius a I'Empresa (workflow,
autoritzacions, alliberaments, procediments).

2. Normativa d’aplicacio: a titol orientatiu, Llei 9/2017, Reial Decret llei 3/2020, llei
31/2007, Directives 2014/24, 2014/25, etc.

3. Organs vinculats a les licitacions i _contractacions: Organs de preparacié, Organs
d’aprovacié i Organs de suport

4. Publicitat: registre de contractes, Plataforma de contractacié publica, etc.

5. Procediment de licitacio:

a. Documentacié necessaria per iniciar una licitacié (Plec técnic, Informe de
justificaci6 de necessitats, plec de condicions generals, plec de condicions
particulars, etc.).

b. VEC/PBL, lots, responsable del contracte, etc.

6. Contracte: formalitzacié de contractes i modificacions de contractes. Penalitzacions.
Recursos.

Bloc 2 — Prova practica:

Cas practic per realitzar avaluaci6 dels coneixements en una determinada
compra/contractacio.
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CALENDARI ESTIMAT DEL PERIODE DE PROVES

12 fase de proves: analisi de les candidatures.

e Entre els dies 23 i 31 de gener de 2025

22 fase de proves: prova aptitudinal i de coneixements teoric-practis.

o Entre els dies 27 de gener i 7 de febrer de 2025

32 fase de proves: prova actitudinal i de competéncies.

e Entre els dies 3 i 14 de febrer de 2025

Publicaci6é de resultats:

e Abans del 28 de febrer de 2025

Aguest calendari pot estar subjecte a canvis, qualsevol canvi es notificaria als
candidats participants en el procés amb suficient antelacié com per facilitar el bon
funcionament del procés.
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